[image: ]

Bemyndigelseserklæring til betalingskort
Vælg en virksomhed
Kortholder er bemyndiget til at anvende det af virksomhedens tildelte betalingskort til mindre indkøb og betalinger, som ikke hensigtsmæssigt kan afvikles via IndFak. Betalingskortet er oprettet med firmahæftelse og må kun benyttes til tjenstlige formål.

SEB Bank AirPlus
Vælg et kortmaksimum
Anvendelse:
Kortet kan anvendes i forbindelse med (§ 4 i cirkulærer om anvendelse af betalingskort):
· Udgifter i forbindelse med tjenesterejser, der kan godtgøres efter tjenesterejseaftalen (fx hotel, taxa, repræsentation, forplejning, parkering, billeje)
· Hævning af valuta på bestemmelsesstedet eller i lufthavnen før afrejse. 
· Tjenestemæssig taxakørsel i ind- og udland
· ”Daglige” mindre indkøb (fx gaver, fornødenheder til receptioner, samt indkøb af andre småting, der er brug for her og nu, og hvor der ikke kan sendes e-faktura)
· Køb på internettet (fx materiale/licenser, der ikke kan købes på anden vis) skal der oplyses CVR/VAT-nr. til virksomheden
· Benzin o.l. i forbindelse med tjenestekørsel (kun ved anvendelse af tjenestebiler og lejet bil)
· Udgifter i forbindelse med mindre køb, som ikke hensigtsmæssigt kan håndteres ved modtagelse e-faktura til virksomheden

Kortet må kun anvendes tjenstligt, og det er alene brugeren, der hæfter for privat brug på kortet. Ved gentagende tilfælde af privat brug af kortet, vil kortet kunnet spærres.

Betaling af transaktioner på kortet:
Hvert enkelt træk på betalingskort skal dokumenteres ved bilag. Bilag indscannes og vedlægges som dokumentation i RejsUd.

Bortkomst af betalingskort:
I tilfælde af kortets bortkomst ved fx tab eller tyveri skal kortholder straks give meddelelse herom til AirPlus kortservice +45 70 301 201, som har åbnet døgnet rundt jfr. reglerne i kortbestemmelserne for firmahæftende betalingskort eller via APP/hjemmesiden samt til koncernregnskab.

Oprettelse af betalingskort:
I forbindelse med oprettelse af betalingskort er kortholder orienteret om kortbestemmelserne samt fået udleveret en samtykkeerklæring.

Dato:   30-10-2025

Navn på kortholder:  Klik her for at angive tekst.

Underskrift, kortholder: _____________________________________________________

Navn på personaleleder:  Klik her for at angive tekst.

Underskrift, personaleleder: _________________________________________________
Enheden Koncernregnskab, Løn og Ledelsesinformation varetager løn og regnskabsopgaver for departementet samt styrelser på Indenrigs- og Sundhedsministeriets område.
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